DOL.

Privacyverklaring salarisadministratie

Wij hechten grote waarde aan de bescherming van persoonsgegevens. In deze
privacyverklaring informeren wij u over hoe wij omgaan met uw persoonsgegevens in het
kader van onze dienstverlening op het gebied van salarisadministratie.

Wij verwerken persoonsgegevens in overeenstemming met de Algemene Verordening
Gegevensbescherming (AVG) en andere toepasselijke wet- en regelgeving.

2. Verwerkingsverantwoordelijke

Naam bedrijf: DOT Support B.V.
KvK-nummer: 67013279

Adres: Oosterengweg 40

Postcode: 1221 JV Hilversum
E-mailadres: info@dot-support.com
Telefoonnummer: 0853037633

3. Doeleinden van de verwerking
Wij verwerken persoonsgegevens uitsluitend voor de volgende doeleinden:
e Het uitvoeren van de salarisadministratie voor onze klanten;

¢ Het voldoen aan wettelijke verplichtingen, zoals fiscale en sociale
zekerheidsverplichtingen;

e Het opstellen van loonstroken, jaaropgaven en loonaangiften;

e Het verzorgen van communicatie met werknemers van onze klanten omtrent
salariszaken;

o Het verwerken van vergoedingen, inhoudingen, pensioenpremies en andere
arbeidsvoorwaardelijke afspraken.

4. Categorieén van persoonsgegevens

Afhankelijk van de opdracht kunnen wij de volgende persoonsgegevens verwerken van
werknemers:

e NAW-gegevens (naam, adres, woonplaats)
e BSN (Burgerservicenummer)

o Geboortedatum en geboorteplaats



Geslacht

Contactgegevens (e-mailadres, telefoonnummer)
Bankrekeningnummer (IBAN)

Salarisgegevens

Gegevens over arbeidsovereenkomst (functie, contractduur, werktijden)
Gegevens over afwezigheid (zoals ziekte of ouderschapsverlof)
Pensioeninformatie

Gegevens over inhoudingen (zoals loonbeslagen)

Nationaliteit en kopie identiteitsbewijs (voor zover wettelijk vereist)

5. Rechtsgrond voor verwerking

Wij verwerken persoonsgegevens op basis van de volgende rechtsgronden:

Uitvoering van een overeenkomst: voor de uitvoering van salarisadministratie
namens onze klanten;

Wettelijke verplichting: bijvoorbeeld belastingwetgeving;

Gerechtvaardigd belang: bijvoorbeeld interne administratie of communicatie met
klanten;

Toestemming: indien vereist, bijvoorbeeld bij specifieke aanvullende diensten.

6. Bewaartermijnen

Persoonsgegevens worden niet langer bewaard dan noodzakelijk is voor het doel waarvoor
ze zijn verzameld of wettelijk verplicht. In de regel hanteren wij de volgende
bewaartermijnen:

Fiscale gegevens: 7 jaar na einde fiscale bewaarplicht (conform Belastingdienst);
Loonadministratie: 7 jaar;

Gegevens van sollicitanten of tijdelijk personeel: maximaal 4 weken na beéindiging
(tenzij toestemming voor langere bewaartermijn is gegeven).

7. Delen van persoonsgegevens met derden

Wij delen persoonsgegevens uitsluitend met derden indien dit noodzakelijk is voor onze
dienstverlening of om te voldoen aan wettelijke verplichtingen. Denk hierbij aan:



De Belastingdienst;

Pensioenfondsen;

Verzekeraars;

Softwareleveranciers (salarissystemen);

Externe accountants of administratiekantoor (indien van toepassing);

Gerechtsdeurwaarders (bij loonbeslag).

Met derden die namens ons persoonsgegevens verwerken, sluiten wij
verwerkersovereenkomsten om een passend niveau van beveiliging en vertrouwelijkheid te
waarborgen.

8. Beveiliging van persoonsgegevens

Wij nemen passende technische en organisatorische maatregelen om persoonsgegevens te
beveiligen tegen verlies of onrechtmatige verwerking. Dit omvat o.a.:

Versleuteling van digitale gegevens;

Beveiligde toegang tot systemen (0.a. met 2-factor authenticatie);
Periodieke controles en audits;

Beperkte toegang tot persoonsgegevens (alleen geautoriseerd personeel);

Geheimhoudingsverklaringen met medewerkers en verwerkers.

9. Rechten van betrokkenen

U of uw werknemers hebben onder de AVG de volgende rechten:

Recht op inzage in de verwerkte persoonsgegevens;

Recht op rectificatie;

Recht op verwijdering (beperkt, bijv. als gegevens niet meer nodig zijn);
Recht op beperking van verwerking;

Recht op overdraagbaarheid van gegevens;

Recht op bezwaar tegen verwerking.

Verzoeken met betrekking tot bovenstaande rechten kunnen worden ingediend via
info@dot-support.com. Wij reageren binnen één maand na ontvangst van het verzoek.



10. Klachten

Indien u van mening bent dat wij niet correct omgaan met uw persoonsgegevens, kunt u een
klacht indienen bij de Autoriteit Persoonsgegevens via
https://www.autoriteitpersoonsgegevens.nl.

11. Wijzigingen privacyverklaring

Wij behouden ons het recht voor deze privacyverklaring te wijzigen. De meest actuele versie
is altijd beschikbaar op onze website: [www.dot-support.com/privacyverklaring]

Hoogachtend,

Oosterengweg 40
1221 JV Hilversum


https://www.autoriteitpersoonsgegevens.nl/

